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Bevezetés

A programmal olyan adatok kezelését, nyilvantartasat lehet menedzselni, melyek nem tartoznak
egy irodai munkafolyamathoz, de hasznos lehet. Egy irodaban szinte minden irdasztalra jellemzo,
hogy a munkatarsak kiilonb6z6 cetliket ragasztanak melyek ideiglenesen sziikséges adatokat,
elintézendd feladatot tartalmaznak. A cetlik kozott lehet olyan, amelyik hosszabb tavon sziikséges
lehet. Ha valaki nem hasznal cetliket, akkor altalaban a Windows Jegyzettémb (NotePad)
programjat hasznalja. Ennek hatranya, hogy ha masnapra is meg akarom tartani, akkor el kell
menteni fajlba, és tébbféle megjegyzendd informacio van, akkor tébb példanyban futtatva tébb
fajlba kellene menteni.

A ClicXoft.Microffice (mikré iroda) program nemcsak a fenti probléman segit, hanem nagyon sok
egyéb hasznos szolgaltatasa van:

o AKkilonbozé igények kielégitésére 7 kiilonb6zo tipusi munkalap hozhatd létre, melyek —
az excel-hez hasonldan — kiilonbdzd, a felhasznald altal megadott nevi fiilekre kattintva
érhetdk el:

sima szOveges tipusu adat (NotePad)1

richtext tipusu formazott széveges adat

webbrowser pdf, xml, html adatok megjelenitéséhez,

feladat munkalap (fontos késébbi teenddk rogzitéséhez),

cimtar, ahol tablazatos formaban aktualis sziikséges telefonszam, email cim tarthatd
nyilvan,

jelszo kezelB, ahol jelszavak tarthatok nyilvan, és

pénzforgalom nyilvantartd a napi bevételek/kiadasok rogzitéséhez.

L2 R

+ A program bezarasakor automatikusan
= menti az aktudlis adatokat, ami azt a kényelmet szolgalja, hogy kilépéskor, vagy a
szamitogép lekapcsolasakor ne felejtddjon el, illetve ne kelljen ,Biztos” kérdésekre
valaszolni,
=> kldnozza az aktudlis adatokat, igy adatsériilés esetén visszaallithatok az utolsd
adatok.

+ Beallithatd id6kozonként (pl. fél éra) automatikusan menti az aktualis adatokat, igy egy
aramkimaradas esetén sem vesznek el a legujabb adatok.

+ Az adatokat a program a programkonyvtarban XML fajlokban tarolja, igy nem igényel
adatbazis kezel6t. Ebbdl kdvetkezGen a programkonyvtar fajljait egy pendrive-ra masolva
barhol, barmelyik szamitogépen futtathatd, és elérheték az adatok.

& Rendszeres hasznalat esetén érdemes a Windows start meniijébe betenni, igy a szamitdgép
inditasakor a program is elindul.

+ Egy fontos munkalap véletlen eltérlése megakadalyozhatd, ha a neve ,+” karakterrel
kezd6dik.

+ Ha mar sok munkalap van létrehozva, de vannak amelyekre ritkan van sziikség, akkor
aktualisan sziikségtelenek elrejthetdk, ha a neve a [*] karakterekkel végzodik.

+ A program nemcsak az adatokat tarolja el, hanem az utolsé allapotot (képernydméret,
utoljara nyitott munkalap stb.), hogy legkdzelebb gy nyiljon meg, ahogy ,otthagytuk”.

1 Fontos!
* sima szbveges, és formazott széveges (richtext) tipusi munkalapbdl akarhany létrehozhatd-

* sima szoveges tipusi munkalap esetén olyan is létrehozhatd, ahol max. 4 széveges teriilet van
egymas mellett (ez olyankor hasznos, ha kiilénb6z6 szévegeket vizudlisan akarunk dsszevetni).
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+ A munkalapok sorrendje megvaltoztathatd azaltal, hogy egy fiilre kattintva és lenyomva
tartva az egeret, a kivant pozicidban hizhato.

1. A program f6 ablaka

A program inditdsa utan a fo ablaka jelenik meg, innen érhet6 el minden funkcio. A f6 funkcidk
eléréséhez egy menisor szolgal, mely jobb egér gomb kattlntassal is elérhet6 (felugré mendi) a
munkalap teruletgr( kiviil:

/
/

[E MultiNotepad // / - [m} X

Lap miveletek ~ §+TEMP[RTF] +MultiText ~ +Sajatazonositék  +Feladatiok)  Webbrowser +Cimtar  +Jelszé  +Azonositék  +Pénzforgalom

Lap beallitisok ~ () Keresés | CF Kavetkezé keresése | £ Csere [} Osszes kijelslése | [ Adatoktarlése AC Betiitipus

+[ Lapok elrejtése | KHALAS EMAIL ADATOK /

Adatkarbantartas = | Levelezdszerverr  mail khvzrthu

SMTP-port 587 /
Sugo = | Email: khvzrt@khvzrt.hu /
Pw: PPeFYi#pg&Sxx /

Kilépés
MICROFFICE

Beruhazas /
Egyéb bevétel /
Egyéb kiadas r
Haztartas -
Hitel o
Hitel torlesztés /
Rendszeres bevétel  / t‘, Czere... Ctrl + H
S
54

Keresés... Ctrl + F

Kovetkezd keresése F3

Rezsi /
Ruhazkodas /
Szdrakozas

Osszes kijeldlése Ctrl + A

Adatok tarlése

/

Betiitipus...

Lap miveletek 4 ‘

Lap bedllitasck

+@ Lapokelrejtése
Adatkartbantartas  »
Stigd 2 N\

Kilépes AN

Sor: 12, oszlop: 14 \

A munkalap teriiletén a munkalap fels6 részében az adott munkalap — a tl’bqsénak megfeleld — a
sajat mendije jelenik meg, mig jobb egér gombra kattintassal a sajat felugré mentije.

Egyes menipontok billenty(i (vagy billenty kombinacid) lenyomasra is elérhetok (a menipontban
kijelezve).

2. Fémeni(i funkciok
2.1. Lap miveletek
A menipont alatt harom, az adatokkal kapcsolat mivelet végezhetd el:



Lap miveletek  —| =

MNyomtatds Ctrl+ P ]
Meagnyitas Ctrl + O

L.

Lap bealltasok -

+[y Lapok elrejtése

E Mentésfajlba Ctl+5

+ Nyomtatas: az aktualisan nyitott lap tartalmanak kinyomtatasa,
¢ Megnyitas: a Windows-ban szokasos mddon fajl tartalma olvashaté be a munkalapra,
+ Mentés fajlba: az munkalap tartalma fajlba menthetd.

2.2. Lap beadllitasok

A menlipont alatt harom, az adatokkal kapcsolat mivelet végezhet6 el:

Lap beallitasok  ~ &

Uj lap Ctrl + M

+[Lapok elrejtése RE  Lapatnevezése Cil+R

Adatkarbantartas ~

[ Laptorlése Ctrl + D

o Uj lap: hatéséra megnyilé ablakban hozhato létre egy Gj munkalap:

= Ujlap *

Uj lap neve: |L.a|:|'l1| |

Laptipus: (@ Simaszdwveg (TXT)

Bet(itipus: |Micn:usu:rﬂ Sans Ser -

Betd meret: | 1015
Qszlopszam: | 1+2

(") Forméazott széveg (RTF)

() Webbrowser (HTML, XML. PDF)

(") gal megjelol tipust munkalapokbdl csak eqy hozhata létre

Mégsem

Az Uj lap neve mezSben adhaté meg a lap neve. Itt kell megadni a névben, ha
torolhetetlenné (+), vagy elrejthetévé([*]) akarjuk tenni.

A Lap tipus gombok segitségével valaszthatd ki, hogy milyen tipusi munkalapot akarunk
létrehozni. Sima szoveges tipus esetén megadhatd a lapon beirt széveg betlitipusa és

2 Ezek a funkciok csak a sima és formazott szoveget tartalmazd lapokra vonatkoznak

5



mérete, és az Oszlopszam mezbben valaszthato ki, hogy hany szerkesztési részbdl alljon a

munkalap.

Amennyiben mar van definidlva a Feladat, Cimtar, Jelsz6 nyilvantartas vagy
Pénzforgalom nyilvantartas tipusu munkalap, az adott tipusok mar nem valaszthatok.

Lap atnevezése: hatasara megnyild ablakban mddosithatd az aktiv munkalap neve:

E Lap atnevezés

Lap Jj neve: |+MuhiTe:-:t

Megsem

it

Az OK gomb hatasara a megadott lesz a munkalap Uj neve, a Mégsem hatasara nem

valtozik meg a munkalap neve.

Lap torlése: hatasara megnyild ablakban az Igen gombra kattintva tordlhetjiik el a

munkalapot:

E Uzenet

e

[Webbrowser] lap tordése indulhat ?

I lgen | |

Mem

Ha a munkalap védett volt (+ karakterrel kezddik a neve), akkor lzenetben jelzi a

program, hogy nem tor6lheto:

E Uzenet

e

A/

a lap nevébdl

+ karatemel kezdddd nevd lap nem taralhetd!
Tordhetdseghez a + karaktert el kell taval itani

X

Ha mégis sziikséges eltorolni, akkor el6szor at kell nevezni, hogy a neve ne + karakterrel

kezdédjon.



2.3. Lapok elrejtése

A meniipontra kattintva csak a [*]-gal jelolt munkalap(ok) latszanak, a tobbi elrejtésre kertil
(ennek megfeleléen a mintaban csak az elsé munkalap latszik):

= MultiNotepad — [m|
Ei P 4

Lap miveletek * +Temp[TXTJ"‘

Lap beallitasok = | 4 Keresés _t Kovetkez6 keresése | &) Csere ES Osszes kijeldlése | | g Adatok torlése F Betiitipus

43 Lapok mytatasa | KHALAS EMAIL ADATOK

Adatkarbant] - | Levelezd szerver:  mail khvzrthu
\ SMTP-port 587

Slgo | Email: khvzrt@khvzrt.hu
\ Pw: PPeFY#pgl&5XX
Kilépés
\ MICROFFICE
Beruhdzas
Egqyéb bevétel|
Egyéb kiadas
Haztartas
Hitel \

Hitel torlesztés
Rendszeres bevetel
Rezsi

Ruhazkodds
Szdrakozas,

Sor: 12, oszlop: 14

Ezzel egy id6ben a meniipont neve a Lapok elrejtése-r6l a Lapok mutatasa-ra valtozik.

2.4. Adatkarbantartas
A men(pont alatt harom, az adatokkal kapcsolat miivelet végezhet6 el:

Adatkarbantartas ~ H Aktualis adatok mentése
Sigo -[ (™  Korabban mentett adatok visszallitasa
Kilépés ') Frissités (utdljara mentett adatok) F5

+ Adatok mentése: hatasara az az aktualis adatokat programkodnyvtar alatt egy Backup
nev(i kdnyvtarba menti a program idobélyeggel (minden 11. mentés esetén a legrégibb
eltorlése kerdil

+ Korabban mentett adatok visszaallitasa: hatasara visszatoltddnek az utolsé
mentéskori adatok (azaz pl. az litemezett mentéssel, vagy utoljara a felhasznaldi
beavatkozassal mentett adatok)

+ Frissités (korabban mentett adatok): hatasara azok az adatok t6ltddnek vissza,



melyeket akkor mentett a program, amikor utoljara kiléptiink a programbadl (pl. el6z6 napi
adatok).

2.5. Sugo
A menipont alatt 6 egyéb miivelet érheto el:

| Sigo T Program bedllitdsok

Kilépés Levelezési (smtp) bedllitdsok

Leiras (meanyitas programaon belil)

Leiras (megnyitas programon kivil)

s ,.5._, (5‘_’

Mevjeqgy

Tovabbi ClicXoft irodai programok. ..

+ Program beallitasok: hatasara megnyilé ablakban néhany, a program mikodésével,
megjelenésével kapcsolatos beallitasok végezhetok el:

5 Bealltasok X

Menu beallitasok
Felsd navigacios menl mutatasa

A navigacios menuportok az egér jobb oldali kattintasawval felugrd meniben is eléhetdl. Az
oldalsd navigacios menl elrejtése esetén csak az egér jobb oldali kattintasaval felugra meniben
érhetdk el.

Fortos! A munkalapiok) szerkesziesi teriletén a jobb egér gombos felugra) mend a szerkesziési

funkcidkat mutatja. a navigacios menlpontok csak az ablak tetején a munkalap flleken taténd
jobb oldal egéme kattintassal érhetdk el

[] Mavigaciés mend (Fémeni) vizezintes elrendezéssel
Mavigacios menu menupontok megjelen itése ikonakdal

Munkalap szerkesztési mend mutatasa

Adatmentés

Adatok automatikus mentése | 302 percenként (0 —= nincs mentés)
Uzenetkildes

Dzenet kildés ellendrzés 112 dranként (0 —> nincs mentés)

QK Megsem

Az egyes bedllitasok értelemszeriiek. Az Uzenetkiildés ellendrzése mezdben megadhato,
hogy — a késdbbiekben targyalasra kertil6 feladatok kapcsan — milyen id6kdzénként
ellendrizze a program, hogy kell-e hatariddre figyelmeztetd email kildeni.

+ Levelezési (smtp) beallitasok: hatasara megnyild ablakban lehet az emailkiildéshez
sziikséges levelezési adatokat megadni:



o Smitp konfiguralds — O >

Smtp szerver:” |mail.ma:~:er.hu | Smtp port:® | 587
Bejelentkezési név:” ||:|n:|a @clicxoft hu | Titkositas:”
Jelszd:” | """" | Jelszd megerdsités:” | |
Feladd email cim:* ||:|n:|a @elicxoft hu | Cimzett email cim:” |drda@clicm:|ﬂ.hu |
Fontos!

Email kuldés lehetseges a Googlen keresztdl is, amennyiben a felhasznalo rendelkezik GMAIL fickkal. Blkkor az
alabbiak szernt kel beallitani:
* Smtp szerver: smtp .gmail.com
Smtp port: 587
Bejelentkezési név: a felhasznalo Google-s email fiokjanak a cime
Jelszd: az email fidk jelszava
Feladd email cim: bami megadhatd, ez jelenik majd meg feladdként (ehet nem létezd cim is)

+ Az elsd email elklldése utan a Google kild egy levelet, mely szernt kevésbé meghizhatd helyrdl prabaltak a
fidkot hasznalni. A levél align van eqgy linkes szoveg. ahol engedélyezni lehet a kevésbé meghizhatd helyeket.
Ha ezt nem akarja, akkor vagy nem hasznalhato az email kuldés funkcio, vagy mas levelezd szerver (pl. a céges)
adatait kell megadni.

» Miutan egy jelszd is megadasra kendl, s ezt a program egy szoveges fajlban tamlja, ezért az masok szamara
is hozzaférhetd lenne. Ennek elkenlilésére a program nem a beirt karaktersorozatat menti, hanem mentés eldtt
kodolja titkositja), &s felhasznalasakor visszakadolja.

Mégsen

Az egyes beallitasok szakembernek értelemszerliek, ezért e leirds erre nem tér ki.

+ Leiras (megnyitas programon beliil): hatasara a programon beliil megjelenik a jelen
leiras.

+ Leiras (megnyitas programon kiviil): hatasara az alapértelmezett PDF megjelenitd
programban jelenik meg a jelen leiras.

+ Névjegy: hatasara megjelenik a program névjegye:

5 Nevjegy X

ClicXoft. Microffice

Altaldnos céld irodai program
Verzia: 1.0.0.0

(4 clicxoft

...office apps & more

Dr. Dozsa Andras * Copyright & 2024
Minden jog fenrtartval

+ Tovabbi Clicxoft irodai programok: link menii hatasara a program az alapértelmezett
bongészében megnyitja a Clicxoft termékeket tartalmazoé honlapot.



3. Munkalap funkciok

3.1. Sima szdveges munkalap?

A sima sz6veges munkalap a NotePad-hez hasonldan egyszer(i széveges adatok bevitelére szolgal

mindenfajta formazasi lehetdség nélkdil:

E MultiNotepad

Lap miveletek = +Temp(TXT]“ +TEMP (RTF}  +MultiText +Sajat azonositok +Program modositasok  +Azonositok

Webbrowser +Feladat(ck)

+Cimtar +Jelszo  +Pénzforgalom

Lap beallitasok = | L Keresés | CF Kavetkezd keresése | £ Csere | ) Osszes kijellése | [ Adatok torlése | 43 Betiitipus

+mLapokelrejtése | KHALAS EMAIL ADATOK
Adatkarbantartas ~ | Levelezd szerver:  mail khvazrthu
SMTP-port 587
Sigé = | Email khvzrt@khvzrt. hu
Pw: PPeFY#pg&$XX
Bl kilepss

MICROFFICE

Beruhdzas

Eayeb bevétel
Egyeb kiadas
Haztartas

Hitel

Hitel torlesztés
Rendszeres bevétel
Rezsi

Ruhdzkodas
Szdrakozds

Sor: 1, oszlop: 1

3.2. Sima szoveges munkalap tobb szerkesztési teriilettel

Megegyezik az el6zével, azzal a kiilonbséggel, hogy tobb, egymastdl fliggetlen szerkesztési

teriletet tartalmaz: I
e AN
e N

= MultiNotepad h
B p o

Lap miveletek = | +Temp (TXT)* +TEMP (RTF) . *MultText *-Saia‘ta;aésiték +Program médositdsok | +Azonositék

Webbrowser +F:l\adat(ok}

+Cimtar +Jelszé  +Pénzforgalom

Lap beallitasok ~ | L Keresés | CF Kavetkezd keresése | &) Csere E}/@{SZES kijeldlése | |53 Adatok torlése | 3 Betiitipus

+[ Lapok elrsjtése Péter: ‘ Andras:
Adatkarbantartas = | & kovetkezd a helyzet: Maria szeretné, ha rogtén az
indulasnal elérhets lenne a kilfoldi eldfizetdk szamara is
Sugo - | az eldfizetési lehetdség. Ez azt jelenti, hogy fel kell
kesziteniink a rendszert az EU-s maganszemeélyek és
E Kilepes cégek, illetve a nem EU-s maganszemélyek és cegek
szamara a szamla kidllitasara

Jelezte, hogy hozza kell nyilni a REMP-hez, fejleszteni
kell rajta, de, ha jol érzékelem, akkor a SAP-hoz is hozza
kell(het) nydlni.

Jol érzékelem?

Ha igen, mihez kell hozzanwilni, ez mennyi ideig tarthat,
€s mi lehet a kiltsége?

Meg tudja ezt becsiilni nekink?

Sor: 1, oszlop: 1

Karoly: \

Az SAP-hoz nem kell hozzanydlni. Tamegatjuk a
tavértékesités szamlazast, szinte azéta, hogy egyaltalan
ez ki lett talalva

Természetesen vannak részfeladatok, pl partner. Erre
kiildtem informaciot.

llletve irta, hogy minta szamlakat kell imni

3 Mind a sima sz6veges, mind a formatumozott széveges munkalapon az adatot tartalmazoé ,fajlt rahtzva”

(drag-and-drop) a szerkesztési feliiletre, betoltheto a fajl
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3.3. Formazott szdveges munkalap
A formazott szveges munkalap egy richtext szerkeszt6t tartalmaz, melynek segitségével a Word-

784

ben el6allithatd richtext dokumentumnak megfelelé dokumentumot lehet késziteni, elmenteni,
kinyomtatni

[E MultiNatepad - m} x

Lap miveletek | +Temp (TXT) +TEMP (RTF) +MultiText +Sajdtazonositok +Program médositdsok  +Azonositsk  Webbrowser +Feladat(ok) +Cimtar +Jelszé  +Pénzforgalom
Lapbealitasok = || & A o B[R E R/~ T~FDA#sA|lZE| === ==

Fizetetlen médositdsok Visit:
» CRM-ben afeladatok és események keriiljenek kiildn fillre, mint a korabbi verzidban volt.

EB Lapok elrejtése

Adatkarbantartas - * Az esemeényeketlehessen szerkeszteni, miutan rogzitesre kerult.
- +  AMobil eléfizetések CRM-ben legyen alapbdl a keresdknél .tartalmazza™ szlirésen bedllitva, ne kelljen dtkattintani mindig erre.
Sigd v +  Azesemények dstum szennti sorrendisége alapbdl ne legyen dssze-vissza kavarodva, hanem legyen a legfiissebb bejegyzés felil €s ez mindig igy jelenjen meg
Kilépés

Eredeti fejlesztési gények
= Ugyfél email cim és telefonszdm szinkronizildsa az elsédleges kapcsolattartéval. Erre két helyen van sziikség: az Ugyfelek ablakban, vagy a Mobiltelef
eldfizetk ablakban (1111)

3.4. Webbrowser munkalap

A munkalap PDF, XML, HTML adatok megjelenitésére szolgal. A gyors kezelés érdekében a
megjelenitendd adatot tartalmazd ,fajlt rahtzva” (drag-and-drop) a munkalap felliletére gyorsan
megjelenithetd (a példaban egy pdf fajl kerilt rahlzasra a munkalap felliletére):

MultiNotepad - m} X
p

e apps & more
Lap miveletek ™ | +Temp (TXT)* +TEMP (RTF) +MultiText +Sajatazonositdk  +Program mddositisok  +Azonositsk ~ Webbrowser +Feladatiok)  +Cimtar  +Jelszé  +Pénzforgalom

Lap bedllitisok - | [ Fajl megnyftisa | 3¢ Tartalom tarlése

2034.07.08. 318

:%B Lapok elrejtése
Adatkarbantartds ~
Sugo -

Kilépés

Secure your device for transportation as much as possible!

[PL] #4513 492 6105

[SK] +421 220 510 482
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3.5. Feladat munkalap

A munkalapon a felugré meni

+ Uj feladat menupontJal segitségével lehet egy Uj feladatot definialni. A feladat Iehet olyan
hogy megjegyzés is tartozik hozza, vagy olyan amelyikhez nem.

E MultiNotepad

J

2 atfice

Lap miveletek -
Lap beallitdsok ~
4[4 Lapok elrejiése
Adatkarbantartas ~
Siad -

Kilépés

+Temp (TXT)

[ Feladat:
Hatarda
Uzenet:

Leirds:

O Feladat:
Hatarids

Uzenet:
[ Feladat:
aridd

Dzenet:

+TEMP (RTF) +MultiText  +Sajat a;ﬁhositbk +Program mdodositasok  +Azonositok
/
Ami nem sikenitt Hamittonnak és ilnn“c-\)/ék, azt megesinaltak Momisék
2024.12.07. 0:00:00 Statusz: %a uzenetkuldéssel —> 2024.12.08. 21:35:58 0
nincs email Uzenet kildés —>hi. elétt = 1 = | draval
No Comment
| = \ Eme gyere
2024.12.02.0:00:00 |()| Statusz: -
(®) nincs O email Uzenet kildés —>hi. elétt = 1/2 draval
No comment

2024.12.02. 0:00:00 Statusz: Sikertelen (zenetkildés —> 2024.12.02. 19:03:38 o
email !

nincs zma kildés —> hi. elétt | 1 % | draval

F Uj feladat (‘r\"v;fsgj‘egyzés nélkal)
Uj feladat (m agjeé}?zéésel]

Kijeldlt feladat(ok) leza rasa

BB T

Kijelalt feladat(ok) djranyitasa

3 Kijelolt feladat(ok) torlése

Az Uj feladat hattérszine sziirke. A feladathoz lehet megadni hataridot, és azt, hogy errdl a

program e-mailben értesitse a kezel6t.

Ha az értesités sikeres volt, akkor a hattérszine zéldre valtozik, ha nem, akkor rézsaszinre.

+ Kijelolt feladat Iezérésé\meni]pontja segitségével le lehet zarni (mar nem aktualis).
Ekkor a Feladat mez6 el6tti ikon megvaltozik jelezve, hogy le lett zarva ( kijel6lést a
Feladat mez0 el6tti jelolénégyzetre kattintva lehet elvégezni)

+ Kijelolt feladat Gjranyitasa menipontja segitségével egy lezart feladatot (akar
felhasznald altal, akar a program altal egy elkiildétt email utan) Ujra nyitotta lehet tenni.

+ Kijelolt feladat torlése | meniipontja segitségével a tovabbiakban sziikségtelen feladatot

el lehet torolni.

3.6. Cimtar munkalap

A munkalapon fontos és gyakran sziikséges telefonszamokat, email cimeket lehet nyilvantartani.

12



r-f: MultiNotepad

Lapmiveletek ~ | +Temp (TXT)* +TEMP (RTF) +MultiText +Sajatazonositk  +Program médositasok  +Azonositok  Webbrowser +Feladatfok) | +Cimiar | +Jelszé  +Pénzforgalom
Lap bedllitasok = |['5] Adatimport--> [ elsé sorfejléc | $€ Tartalom torlése
+[ Lapok elrejtése Telefonszam Email cim Megjegyzes
Adstkarbantartds ~ » +36309321888 |info@gmail.com No comment!
Kocsis Janos +3630711171950 | info@gmail.com Mo comment!
Sigd - “Sl'jtc_b Eva +36309715455 | kovacs.eve@gmail.com Maria szeretné, ha régtdn az indulasnal elérhetd lenne a kilfsldi eléfizetdk szamara
E kilépes Lau-m-sﬂnver Kft +36208654789 Nem ata meg az email cimét
. |
\
:
\
- .. . " os 7 TR " TR
¢ Adat import menipontja segitségével kiilso fajlbdl is fel lehet tolteni a tablazatot. A

fajlnak legalabb 3 oszlopot kell tartalmaznia (név, telefonszam, email cim) és TXT (TAB
elvalasztott), vagy CSV tipustnak kell lennie.

Tartalom torlése meniipontja segitségével kitdrolhetd az 6sszes sor a tablazatbol

3.7. Jelszd nyilvantartas munkalap

A munkalapon kiilonboz6 bejelentkezési helyekhez tartozd bejelentkezési név és jelszd adatokat
lehet tarolni:

E MultiMNotepad

Lap miveletek =

+Temp (TXT)* +TEMP (RTF)

+MultiText

+Sajat azonositdk

+Program mddositidsok

+Azonositék  Webbrowser +Feladatiok)  +Cimtar +Pénzforgalom

Lap beallitisck ~

! Adatimport --> [ 2ls6 sor fejléc

¥ Tartalom tarlése

[ Lapok elrejtése

Alkalmaszasi hely Login név
Adatkarbantartds ' kpeter

Sigé -

Bl kilepss

MVM Zrt

Jelszd

Megiegyzes

DBhrdApxx

2024.10.01-t8!

kpeter

1211Nadirige




Az Adat import és Tartalom torlése meniipontok megfelelnek az el6z6 fejezetben ismertetettel.

3.8. Pénzforgalom nyilvantartas munkalap

A munkalapon a felhasznalod sajat pénzforgalmi nyilvantartast vezethet a kiadasairdl/bevételeirdl.
Kilonosen hasznos lehet, ha valaki tobbszor is felteszi maganak a kérdést, hogy pl. ,hova ment el
az elmult hénapban annyi pénz?”

[E' MultiNotepad - m} x

Lap miveletek | +Temp (TXT) +TEMP (RTF)  +MultText +Sajitazonosittk +Program médositisok  +Azonositsk  Webbrowser +Feladat(ok) +Cimtar  +lelszo  +Pénzforgalom
Lap beallitasck = ....: Celladitum = | 3¢ Tartalom torlése | ') Adatimport --> | [] elsd sorfejiée
i Lapok elrejtése Détur 4 Megnevezés Bevétel Kiadas Tipus Megjegyzés
3 {Glcson vissza Gesitd] 22000 Egyeb bevetel No comment
Adatkarbantartas ~ 2024.12.08. PaGa\wsszavénés 2500 Eqyéb bevétel PET palackok
Sigd M 202471209, |Bedet 30000 | Rezsi BKK
—
E Kilépés 20241210 Hiteftoresztés \ 488000 | Hitel toresztés
20241211 Fizetés \ 455000 Rendszeres bevétel
S
" AN
~
g
N
.
AN
AN
g
N
AN
\\\ /
A
NG
.
AN
AN
g
N
.
AN
AN
g
g
(Osszesitésiiddszak Tipus: Bevétel Kiadas Egyenleg \
20241201 |- 20241231 [T v 479500 518000 -38500 N

Ny

”_

Az Adat import és Tartalom torlése meniipontok megfelelnek az el6z6 fejezetl:\)\én\i\smertetettel.

Az egyes bevételek/kiadasokhoz egy Tipus adhaté meg, ami szlrési célt szolgal (pl.
lekérdezhetjlik a targyévben szérakozasra koltott pénzt).

Ahhoz, hogy a nyilvantartasban a datum ténylegesen datum tipusu adat legyen, nem beirni kell,
hanem a Cella datum gombra kattintva lehet datumot kivalasztani:

= Sortdrlése  Cirl + Del

‘j Masclas vagdlapra

Cella datum J Mai nap

Tegnap
Heolnap

Tagy hanap L Elsd nap
Targy negyedév  » Utolsé nap
Targy év 3

Maptar...
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Az Osszesitési idészak, a Tipus combo az 6sszesitési adatok szlirésére szolgal.

Az Osszesitési idészak mezdkben megadott datumok kdzott pénzforgalmi tételek jelennek meg
a tablazatban, azaz nem kell mindig az 6sszes adatot latni, csak a relevansokat.

Fontos!

& Az Osszesitett kiadas/bevétel/egyenleg adatokat minden sziré adat mddositasa illetve egy
kiadas vagy bevételi 6sszeg megaddsa utan automatikusan ujra szamolja a program.

& A Tipus sziir6ként szolgalo combo-bdl a kivdlasztasi nevet kitérélve lehet visszadllitani,
hogy minden tipusu tétel megjelenjen.

& Mindharom tablazatos munkalap (cimtar, jelszo, pénzforgalom) esetén a felugré menii
Masolas vagolapra meniipontja segitségével a tablazat adatai vagolapra mdsolhatok, és
pl. egy lires excel munkalap celldjaba bemdsolva (copy-past) megjelenithets, dtrendezheto,
xls fajlként elmentheto.

Az Adat import és Tartalom torlése menipontok megfelelnek az el6z0 fejezetben ismertetettel.
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